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Cordial saludo apreciada Coordinadora Olga, 

Deseando se encuentren bien de salud, 

De acuerdo al correo huella, comparto el reporte de horas, cabe mencionar que he realizado material de
apoyo para la formación e instrumentos de evaluación, 
Quedo atenta para el proceso a seguir y autorización para completar las horas.

Feliz y bendecida semana.

Institucionalmente,  

Diana Marcela Parra Cerón
Cent ro de Elect ricidad y  Aut omat iz ación
Indus t rial - CEAI Ins t ruct ora SENA
dmp arra@sena.edu.co
PBX:5461500
Calle 52 No. 2 Bis  15, Cali

De: Olga Patricia Moreno Guzman <omorenog@sena.edu.co>
Enviado: martes, 5 de noviembre de 2024 19:31
Para: Marcela Ocoro Angulo <mocoroan@sena.edu.co>; Jose Robin Beron Ospina <jrberon@sena4.onmicrosoft.com>;
Carlos Humberto Escobar Paredes <chescobar@sena.edu.co>; Gustavo Alberto Tovar soto <gustavoa.tovar@sena.edu.co>;
Alfonso Medina Gallardo <amedina@sena4.onmicrosoft.com>; Monica Andrea Cortes Vasquez <mcortez@sena.edu.co>;
Sandra Patricia Galindez <spatriciag@sena.edu.co>; Jose Alberto Banda Hernandez <jbanda@sena.edu.co>; Sandra
Bustamante Carvajal <sbustamantec@sena.edu.co>; Yenny Patricia Melo Moreno <ymelo@sena.edu.co>; Tiberio
Contreras Obonaga <tcontreraso@sena.edu.co>; Adriana Murillo Andrade <amurilloa@sena.edu.co>; Diego Javier
Martinez Sanmiguel <djmartinez@sena.edu.co>; Eliana Ruiz Gallego <eruizg@sena.edu.co>; Monica Alexandra Lopez
Taborda <malopezt@sena.edu.co>; Nelson Perdomo Cordoba <nperdomo@sena.edu.co>; Maria Alejandra Jacome Vallejo
<mjacomev@sena.edu.co>; Jaime Andres Oliveros Ramirez <jaoliveros@sena.edu.co>; Harold Valencia Bermudez
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<hvalenciab@sena.edu.co>; Jose Robin Beron Ospina <jrberon@sena4.onmicrosoft.com>; Cindya Milay Pajoy Astudillo
<cmpajoy@sena.edu.co>; Norma Migdonia Vargas Hoyos <nmvargas@sena4.onmicrosoft.com>; Fhanor Armando Carrejo
Gutierrez <fcarrejo@sena.edu.co>; Deybis Albeiro Palacios Perea <dpalaciosp@sena.edu.co>; Diana Marcela Parra Ceron
<dmparra@sena.edu.co>; Carolina Castañeda Bravo <ccastaneda@sena.edu.co>; Oscar Mauricio Reyes Benavides
<omreyes@sena.edu.co>; Cindy Vanessa Bonilla Grueso <cvbonilla@sena.edu.co>; Maria del Pilar Pardo Martinez
<mppardom@sena4.onmicrosoft.com>; Merlin Yasmina Urrutia <myurrutia@sena.edu.co>; Cristel Dayhana Restrepo
Ramirez <cdrestrepor@sena.edu.co>; German Ernesto Ocampo Duque <gocampo@sena.edu.co>; Fernando Zuniga
Belalcazar <fzunigab@sena.edu.co>; Maria del Rosario Perdomo <mrperdomo@sena.edu.co>; Luis Felipe Peralta Tapia
<lfperalta@sena.edu.co>; Oscar Mauricio Reyes Benavides <omreyes@sena.edu.co>; Ulban de Jesus Orozco Acevedo
<ulbandej.orozco@sena.edu.co>; Eliana Ruiz Gallego <eruizg@sena.edu.co>
Asunto: Reporte de Horas de Octubre 2024 SOFIA
 
Cordial saludo, estimados Instructores:
 
Mis mejores deseos de bienestar para cada uno de ustedes y sus familias
 
Para los instructores que ya enviaron el reporte de horas del mes, hacer caso omiso a este correo
 
Para los instructores de plante deben de reportar en SOFIA en el mes de octubre del 2024, 187 HORAS TOTALES,
corresponden a 22 días hábiles x 8,5 horas diarias, distribuidas aproximadamente entre 140,8 DIRECTAS a
FORMACIÓN y 46,2 en desarrollo curricular. Para los instructores de contrato recuerden que deben reportar mínimo
160 horas de formación directa.
 
Si desde SENNOVA se asignaron horas a PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN, estas horas deben de estar
autorizadas desde subdirección y deben quedar registradas por este ítem en SOFIA.
 
No deben reportar horas por diseño curricular u otros, salvo autorización de la coordinación académica.
 
Este informe debe ser enviado a coordinación de manera oportuna ya que hace parte de las evidencias de la
evaluación del desempeño (para instructores de planta) y del control mensual que le generan al centro de formación
el último día hábil de cada mes.
 
NOTA: Por favor verificar que sus horas directas a formación se encuentren debidamente registradas; en
caso contrario por favor informar al equipo SOFIA para solicitar la respectiva revisión.
 
Agradeciendo la atención prestada
 
Atentamente,

Olga Patricia Moreno Guzman
Cent ro de Elect ricidad y  Aut omat iz acion Indus t rial - Ceai
- Ins t ruct or G17
omorenog@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext :
Calle 52 No. 2 Bis  15
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